
Муниципшlьное автономное общеобразовательное учреждение
кСредняя общеобразовательная школаN9 l) г. Светлогорска

кУТВЕРЖДЕНО))
оТ)
, Бучrrев

г.
ие приказом
)фl26 -III

чщр
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1.обшие полоп(ения

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МАоУ кСоШ
Ml ) г. Светлогорска, (даlrее Положение школа соответственно) устанавливает
организационно-правовые ограничения, порядок допуска работников. обучаюшихся. их

ролителей (законных представителей), иных посетителей на территорию учебного заведения
и в здание школы, вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, а

также правила пребывания и поведения в учреждении.
1.2.Положение рЕвработано в соответствии с Фелеральным законом от 0б.03.2006 JфЗ5-

ФЗ кО противодействии терроризму>, Федеральным законом от 29.12.2012 Jф27З-ФЗ (Об
образовании в РФ>, Законом от 11.03.1902 Jф2487-1 кО частной детективной и охранной
деятельности в РФ>, постановлением Правительства от 02.08.2019 Ml006 кОб утверждении
требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства
просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)), ГОСТ Р
58485-20l9 кОбеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных
услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательньж
организаций. Общие требования>.

l.З. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхола) учащихся
и их ролителей (законных представителей), сотрудников и работников подрядllых
организациЙ, выполняющих договорные обязательства, при заключении соответству}оll{их
договоров (контрактов), а также третьих лиц, намеревающихся посетить учреждение (лалее _

посетители) на территорию и в здания объекта, въезда (выезла) транспортньrх средств на
территорию объекта, вноса (выноса) материальных ценностеЙ, исключающих
несанкционированное проникновение граждан, транспортньtх средств и посторонних
предметов на территорию и в здания объекта.

1.4. Внутриобьектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятuй и
правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в зданиях объекта, в
соответствии с требованиями внугреннего распорядка и пожарноЙ безопасности.

1.5. Организачия и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на
штатного работника школы, на которое в соответствии с приказом директора школы
Возложена ответственность за безопасность, а его непосредственное выполнение - на
охранников ООО (СНОТ), осуществляющих охранные функчии в школе. IIри
необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускноt,() и

внугриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного процесса и распорядка дня из
числа заместителеЙ директора, администрации и преподавателеЙ назначается лежурныЙ
администратор.
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l 1.6. Требования настоящего Положения распространяIотся в полном объёме на

| посетителей школы, обучающихся, их ролителей (законных представителей). весь
I

| педагогический состав, технических работников. а TaI( )ке работников обслутсиваюIIlих
l,/

Y организаций, осуществляющих свою деятельltость tIa осIlова}Iии заключенtIых с() lllK(),IOtl

гражданско-правовых договоров.
1.7. Стационарный пост охраны (рабочее место охранника) оборулуется около главIlоI,о

входа в образовательную организацию и оснащаIотся пакетом документов по организации
пропускного и внутриобъектового режимов, иIlдикаторами технических средств охраны и

постовой документацией.
1.8. Требования охранников поста охраны, находящихся при исполнении должностных

обязанностей, в части соблюдения правил пропускного и внутриобъектового режимов
обязательны для исполнения всеми сотрудниками и обучающимися учреждения, их

родителями и законными представителями, работниками подрядных организачий и

посетителями учреждения.
1.9. Входные двери в здание школы оборулуются прочными запорами и замками.

Эвакуаuионные выходы открываются с разрешения директора школы или одного из

сотрудников администрации согласно утверrкдённого списка. а в их отсутстRие - с

разрешения дех(урного администратора, при возникllовсllии LIC. I{a перио/l о,гкры,гия

эвакуационного выхода контроль осуществляет лиtlо, его открывающее.
1.10. Эвакуационные выходы в зданиях не должны иметь запоры препятствчюIItих их

свободному открыванию изнутри без ключа.
1.1 l. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих помещений

объекта согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной
организации возложена ответственность за безопасность, с обязательным информированием

руководства охранной организации.

2.Порядок пропуска (прохола) на территорию и в здаtlия объекта обучающихся,
сотрудников и иных посетителеI"|.

Общие требования.

2.1.Общая организация пропускного режима, а также реализация организационно-
технических мероприятий, связанных с осуществлением пропускного режима.
осуществляется директором школы и должностным лицом образовательной организации. на

которое в соответствии с прикЕвом директора возложена ответственность за безопасность.
Пропуск лиц на территории и в здания объекта осуществляет работник охраны, вахтер.

2.2. fuя обеспечения пропускного режима пропуск учащихся их родителей (законных
представителей), сотрудников, работников подрядньrх организаций и посетителей

учреждения осуществляется только через стационарный пост охраны, оборулованный
системой контроля управления доступа (СКУД) и рамкой металлоискателя в фойе главного
входа в школу. Запасные входы в здание на пропуск открывается только с разрешения
директора школы или его заместителя, а в их отсутствие - с разрешения дежурного
администратора или ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного
выхода контроль осуществляет охранник и работник школы, который его открыл. Пропуск
лиц с электрокардиостимулятором осуществляется в обход рамки метаJIлоискателя. Лицо
подвергается осмотру без применения технических и специальных средств. В этом случае
перед прохождением процедуры осмотра, лицо должно сообщить охраннику об имеюlIlемся \,

него электрокардиостимулятора и предъявить документ (справку или иной документ) из

медицинского г{реждения, подтверждающий его наличие у лица.
2.3.Родители (законные представители), посетители, работники подряднь!х организаций

обязаны предъявить охраннику документ удостоверяющий личность (поллинник).
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2.4. !окументами, удостоверяющими личность, для прохода на территорию объекта могут
являться:

- паспорт гражданина Российской Фелерации или другого государства (д;rя иtlос,I,раllIl1,1х

грая<дан);

- заграничный паспорт гра}кданина Российской Фелерачии или другого государства (для

иностранных гражлан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности офичера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего

Воорулtенных сил или иных государственных военизированных структур Российской
Фелераuии;

- водительское удостоверение гражданина Российской Фелерачии.

2.5.[олх<ностные лица органов государственной власти допускаются в образовательную
организацию на основании служебных документов и (или) улостоверений личности в

соответствии с требованиями фелерального законодательства.
2.6.Лица, не имеющие документа, удостоверяющего личность, с мотивированной

ссылкой на настоящее Положение, на объект не допускаются. При необходимости. им
предоставляется возможность ознакомиться с копией l{астояll{его [Iолоlкения.

2,7. Сотрудникам, учащимся (воспитанникам), родителям (законttым lIреjl.с,гавиtс.tяшл).

посетителям школы запрещается вносить на территорию школы взрывчатые Betllccl ва.

горючие и легко-воспламеняющиеся жидкости и материалы, другие матери€rлы и вещества,
способные нанести ущерб жизни и здоровью людей.

2.8. В период угрозы террористических актов, повышенной готовности и чрезвычайных
ситуаций, а так же в целях усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск
граждан на территорию и в здание школы мохtет ограничиваться либо прекращаться.

2.9. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с нарушением
пропускного режима сотрудниками, посетителями на территорию объекта, охранник
действует в соответствии с настоящим Положением с обязательным уведомлением директора
школы и лица ответственного за АТЗ оУ.

2.10. При угрозе проникновения на объект лиц, Ilарушающих пропускной режим.
охранник вызывает представителей правоохранительньж органов. о чём незамедлительtlо
информирует директора школы (дежурного администратора) и лица ответственtlсlго за Д-l-З

оу.
Пропускной режим уча шlихся (восrrитаllllиков).

2.11. Обучающиеся допускаются в здание школы в установленное распорядком дня
время на основании электронного ключа (чип), только через стационарный пост охраны,
оборулованный системой контроля управления доступа (СКУД) и рамкой мет€tллоискателя в

фойе главного входа в школу. Пропуск обучающихся с электрокардиостимулятором
осуществляется в обход рамки металлоискателя. Лицо подвергается осмотру без применения
технических и специальньж средств. В этом случае перед прохождением процедуры осмотра.
лицо должно сообщить охраннику об имеющемся у него электрокардиостимулятора и

предъявить док}мент (справку или иной локумент) из медицинского учреждения.
подтверждающий его наJIичие у лица. Массовый пропуск обучающихся в здание школы
осуществляется до начала занятий и после их окончания, а на переменах - по согласованию с

дежурным администратором. В период занятий обучающиеся допускаются в lIIкол), и

выходят из нее только с разрешения классного руководителя. директора или дежчрlIог,(l
администратора. Классным руководителям l-x классов для оказания ll()м()lltи

первоклассникам и недопущению массового скопления ролителей (закоttltых
представителей) и свободного передвижения их по территории МАОУ кСОШ Nll> г.

Светлогорска, осуществлять встречу своих классов в 07.45 непосредственно перед главным
вестибюлем у центрального входа на территорию учреждения. После проверке
организованно заводить через отдельный вход начальной школы (uентральный вестибюль).



ОпОЗдавшие ученики проходят самостоятельно в главный вестибюль и проводятся в свой
класс дежурным администратором, преподавателем (пелагогом).

2.12 . В отДельных сJryчаях по прикЕву директора школы занятия могут начинаться с
НУЛеВОГО, ВтОрого (и далlее) урока (во всех случЕuIх обучающиеся должны прийти в школу не
позднее, чем за l0 минут до начала занятий).

2.13. В слrIае опоздания без уважительной причины обуlающиеся пропускаются в
школу с разрешения дежурного администратора и классного руководителя. В случае
отсутствия У обучаемого пропуска он допускается в школу разрешения дежурного
администратора.

2.14. Проход об)чающихся в школу на дополнительные занятия после уроков либо для
ПОЛУЧеНИя ДОполнительного образования, допускаются в школу по спискам руководителя
ДОПОЛНителЬного образования (занятия) представленному сотруднику охраны, вахтеру.

2.15. УхоДить и3 школы до окончания занятий учащимся рtврешается только на
основании личного разрешения учителя, врача или представителя администрации.

2.16. ВЫХОд обУчающихся на уроки физкультуры, труда, осуществляется только в
СОПРОВОЖДеНИИ УЧителя. Посещение экскурсии, кинотеатров, музеев. выставочных ]zu|ов.
библиотек, И т.д.за пределами школы проводиться согласно плана воспитательной работ,ы с

РаЗРеШения рОДителеЙ (законньrх представителеЙ) на основании прикttза директора школы.
Выход осуществпяется только в сопровождении педагогического работника.

2.17.члены кружков, секций и Других групп для проведения внеклассных и внеурочньrх
МеРОПРИяТиЙ Допускаются в школу согласно расписания занятий и при сопровождении
учителя.

2.18. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плана мероприятий
с учащимися на каникулах, угвержденный директором школы.

2.19. В случае нарушения дисциплины или правил поведения обучающиеся могут быть
доставлены к дежурному администратору, классному руководителю, администрации школы.

Пропускlrой режим работников Iцколы.

2.20. Работники школы допускаются в здание школы, в установленное распоря,1коN,,l .]lllя
ВРеМя на основании электронного ключа (чип), только через стационарный ltocT охраtiы.
оборулованный системой контроля управления доступа (скуд) и рамкой метаJллоискателя в

фойе главного входа в школу.. В случае отсутствия у работника электронного ключа он
допускается в школу по спискам, заверенным подписью и печатью директора.

2.21,учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить сотрудника охраны о
времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте
проведения родительских собраний.

2.22, В нерабочее время и выходные дни допускаIотся в учреждение директор, его
заместителИ и ответсТвенныЙ за АтЗ оу. Сотрудники, которым по режиму работы
необходимо быть в учреждении в нерабочее время, выходные Дни, допускаются на
основании служебной записки, заверенной подписью директора школы или его заместителей
и печатью учреждения.

пропускной режим посетителей и родителей (закоtIllых представителей)
обучающихся и иных посеr.штслей.

2.2з. Посетители и родители (законные представители) учащихся для рrврешения
личньtх вопросов моryт быть допущены в школу по предварительной договоренности с
администрацией, о чем вахтер иlили охранник должен быть проинформирован заранее,
только через стационарный пост охраны, оборулованный системой контроля управления
доступа (скуд) и рамкой мет€tллоискателя в фойе главного входа в школу. Пропуск лиц с
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электрокардиостимулятором осуществляется в обход рамки метitJ.Iлоискателя. JIицсl
подвергается осмотру без применения технических и специitльных средств. В этом сл\,чае
перед прохождением процедуры осмотра, лицо долх(но сообщить охраннику об имеющемся у
него элекТрокардиоСтимулятоРа и предЪявитЬ докуменТ (справкУ или иноЙ локумент) из
медицинского учреждения, подтверждающий его наличие у лица.

Перед входом на территорию объекта посетители и родители (законные представители)
учащихсЯ обязанЫ предъявиТь охраннику докуме}Iт удостоверяющий личность
(подлинник) и сообщить, к кому они прибыли.

2.24. Регистрация посетителей и ролителей (законных представителей) учашихся
производится охранником в <журнале регистрации посетителей> по документу,
удостоверяющему личность.

2.25. В случае отсутствия у посетителей и родителей (законных представителей)
учащихся, документа удостоверяющего личность, вход в школу возможен только по личному
распоряжению директора школы или одного из заместителей по Ур и Вр.

2.26.После соответстВУюrцей записи в кЖурна;Iе регистрации посетителей> lIосе.I-и,IеjIи tl

родители (законные представители) учащихся перемещаются по территории объекта в
сопрово}кдении педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

2.27. ПоСетителИ и родители (законные посетители) учащихся допускаются на
территорию и в задние школы в соответствии с установленным ре}кимом приёма
посетителей:

- часЫ приёма директора - вторник, четверГ с 1 4.00 до 1 6.00;
- часы приёма посетителей администраuией и специалистами школы;

ежедневно с l5.00 до 17.00 по предварительной записи по телефону
8 (40l53) 2-17-54 и согласованию;

- часы приёма посетителей и родителей классными руководителями и учителями-предметниками осуществляется е}кедневно во внеучебное время по предварительной
договорённости.

-часыприёмапосетителейвприёмной-е}кедневнос09.00до l0.00ис l4.00до l5.00:
родителей (законных Представителей) Учащихся по личllым вопросам к адмиlJисl-раItии и

учре}кденИя возможен по предвариТельноЙ логоворённостИ с прелставите.,Iс\,,l
администрации, о чём охранник должен быть проинформирован заранее.

2.28. В случае незапланированного прихода в школу посетителей и родителей (законIIых
представителей) учащихся допустим только с разрешения ответственного за пропускной
режим или директора школы, и осуществляется после уроков, а в экстренных случаях - до
уроков и во время перемен. Охранник выясняет цель их прихода и пропускает в школу
только по личному распоряжению директора школы или одного из заместителей по Ур и Вр
и в сопровождении педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

2.29, ПрИ проведенИи массовЫх прilзднИчных мерОприятий (день знаний, день учителя.выпускной и др.), родительских собраний и других мероприятий посетители и родители(законные представители) учащихся допускаются в здание tцколы при Предъявлении
документа удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и
подписью директора школы.

2,зO.в период проведения массовых, общественно зtlачимых мероприятий пост охраны t]
школа работает в режиме усиленного контроля доступа.

2.З|- Пропуск инвilлидов (включая инва!,Iидов, использующих кресла коляски и сtlбак-
проводников) осуществЛяется в соотвеТствии со статьей l5 Федера,,tьного закона от
24.11.1995 }{Ъ 181-ФЗ <О социальной защите инвilлидов в Российской Фелерачии>. Проход
инвалидов через пост охраны обеспечивается охранником и в его сопровождении.

2,з2, Пропуск собак-проводников осуществляется при наличии документа.
подтверждающего ее специаJIьное обучение, выданного по установленной форме.

пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных (подрядных)
организаttий.



2.3з, Рабочие и специалисты ремонтно-строительньtх организаций пропускаются на

объект охранником по распоряжению директора школы или на основании оформленных

заявок и согласованных списков, только через стационарный пост охраны, оборулованный

системой контроля управления доступа (скуд) и рамкой метшIлоискателя в фойе главного

входа в школу.
2.з4. Производство ремонтно-строительных работ осуществляется под контролем

заведующего хозяйством,
2.з5. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или

отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные"

нерабочие или праздничные дни пропуск работников аварийных слуясб, прибывших по

вызову, осуществляется беспрепятственно по согласованию с директором школы. в

сопровождении дежурного администратора. охранника иJIи вах,гера.

Пропускной режим сотрудllиков вышестоящих ор[анизаций и проверяюIцих Jlllll.

2,з6. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие объект по

слркебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, с записью в <журнале учёта посетителей>>, только через стационарный пост

охраны, оборулованныЙ системоЙ контролЯ управленИя достуПа (СКУД) и рамкой
металлоискателя в фойе главного входа в школу.

2.з7. В соответствии с лействующим законодательством отдельные категории лиц

пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания образовательного

учреждения при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники
прокуратуры, полиции, МВ.Щ, ФСБ и МЧС.

Об их приходе охранник (вахтер) немедленно докладывает директору школы И ЛицУ

ответственному за АТЗ ОУ.
2.38. !опУск провеРяющиХ лиц осуtllествляетсЯ после IIредоставЛеllия расtlоряжсllия ()

проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью в <Журнале регистраIt}lи
посетителей>. Посетитель после записи его данных в журнале перемещается по территории

объекта в сопровождении директора школы или одного из его заместителеЙ.

Пропускllой режим для представителей средств массовой информаuИИ
и иных лиц.

2.39. Щопуск в школу представителей средств массовой информаuии, а также внос В

здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей и усилительной аппаратуры

допускается с разрешения директора школы, только через стационарный пост охраны,

оборулованный системой контроля управления доступа (СКУД) и рамкой металлоискаТеЛя в

фойе главного входа в школу.

2,40. !опуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие оllераIlии

(презентации, распространение методических материалов. фотографирOвание и 'l.tl. 
).

разрешаеТся только по личноМу распоряжениtо директора или одного из coTp),.llll,]K()B

администрации согласно утверждённого списка.

З. Пропускной режим транспортtIых средств
3.1. Общие требования

3.1.1. Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в хозяЙственную зону

территории школы.
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З,1.2, Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит
предварительному контрольному досмотру. !осмотр проводит дехсурный охранник.
Убедившись в наJIичии и правильности оформления документов на транспортное средство и

перевозимые материаJIьные ценности, лежурный охранник впускает транспортное средство
на территорию школы. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием
принадлежности, марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в }Itурнал

регистрации автотранспорта.

В целях организации и контроля за соблюдением учебно- воспитательного процесса. а

такя(е соблюдения внутреннего режима в школе из числа заместителей директора.
администр ации и преподавателей назначаются дежур}l ые адм и н истраторы.

Обход и осмотр территории и помещений объекта осуlltсс,гв-llяет охра}lllик. .,tciKrpttr,rii

администратор. При осмотре охранник или дехсурный администратор доJlжен clСlpatltar t,

особое внимание на предмет закрытия окон, выключенного освещения в учебных кабине,t ах

(мастерских), отсутствия протечек воды в умывальниках и TymleTax, включенного
электроосвещения, а также отсутствия подозрительньtх предметов. Убехсдается в отсутствии
людей в здании.

Результаты осмотров заносятся в <Журна_п контроля территории дежурным
администратором).

З,2. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка находиться в здании и на

территории школы рчLзрешено:

- сотрудникам, которым по режиму работы необходимо быть в учреждении на основании
графика работы, заверенной подписью директора и печатью учреждения;

- родителям (законным представителям), посетителям в установленное внутренним

распорядком школы;
Круглосуточно в учреждении могут находиться директор школы и сотр!,лllики

администрации согласно утверждённого списка.
3.3. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники. посе,ги,ге.rIи

обязаны неукоснительно соблюдать требования <Инструкции о мерах пожарной
безопасности в зданиях и на территории школы).

З,4, В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных
противоправных действий сотрудники школы, учащиеся, родители (законные представители)
и посетители обязаны подчиняться требованиям охранника, действия которого находятся в

согласии с настоящим Положением и Инструкцией охранника.
3.5. В помещениях и на территории учреждения запрещено:
- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего

распорядка дня образовательной организации;
- нарушать правила противопожарной безопасности;
_ загромох(дать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки.

подваJIьные и чердачные помещения строительными и другими материалами. Ilреlrlме,гами_

которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценt{остей и препятствуlо,г ликви,lаllии
возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушающие установленные режимы функшионироваl]ия
инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации;

- находиться в состоянии аJIкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять
спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;

- курить, в том числе электронные сигареты и их аналоги;
- выгуливать собак и других животных.

порядок Jrаботы системы видеонаблюдения

3.6. На объекте организовано внутреннее видеонаблюдение с целью:
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- предупреждения проникновения посторонних лиц и проноса запрещённых предметов
на территорию объекта и в помещения;

- предотвращения несчастных случаев во время перемен;
- контроля нахождения учащихся во время занятий;
- контроля за поведением присутствуюIцих посетителей во время массовых мероприятий;
- контроля за противопожарной обстановкой в период образовательного процесса"

внеурочных мероприятий и т.д.
3.7. Видеонаблюдение осуществляется следуюшlими способами:
при помощи камер открытого видеонаблIодеr{ия, установленных на зданиях школы -

уличное видеонаблюдение;

при помощи камер открытого видеонаблюдения, установJIенных внутри зjtаний

внутреннее видеонаблюдение.

З.8. О видеонаблюдении сотрудники, учащиеся и посетители школы оповещаются
надписями и символами на видных местах.

3.9. Видеонаблюдение в школе ведётся постоянно,
3.10. Видеонаблюдение осуществляется в автономном режиме.
3,1l. Записи с камер видеонаблюдения ведутся круглосуточно, вилеоинформация.

архивирование и хранение данных осуществляется в течение 30 дней, в соответствии с

техническими характеристиками установленного программного обеспечения.
Ответственный за обслуживание системы видеонаблюдения и её функчионирование"

назначается соответствующим прикiвом директора школы.

Передача записей камер видеонаблюдения третьей стороне допускается только в

исключительных случаях (по запросу следственных и сулебных органов. а также llo
письменному запросу граждан, изобрах<енных на видеозаписи). Вопрос о передаче заltиссй

решает директор школы, руководствуясь лействующим законодательством РФ.

3.12. Использование изображения лиц, зафиксированных видеокамерой, без их соt-IIасия

возможно только в следующих случаях:
- если изображение используется в государственных интересах;
- если изображение получено при съёмке, которая проводится в местах, открытых для

свободного посещения или на публичных мероприятиях (празлничные вечера, конференции,
кончерты), за исключением случаев, когда такое изобраrкение является основным объектом
использования.

3.13. Лицо, виновное в причинении вреда нарушением конфиленциальности записей
камер, несёт ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством
рФ.

3.14. !оступ к записям видеонаблюдения предоставляется лицу ответственному за АТЗ
ОУ, социальному педагогу школы при возникновении конфликтных ситуаций. Получение
доступа к записям иным лицам осуществляется с письменного разрешения директора lIlK()jIы

при наJIичии обоснованного письменного заявления.

порядок вllyтриобъеrсгового режима в помещениях школы

3.15, Все кабинеты (учебные мастерские) образовательной организации закрепляются за

ответственными лицами согласно утверждённым директором спискам. Ответственные лица
(завелующие кабинетом, мастерской) должны следить за порядком в кабинетах (учебных
мастерских), за противопожарной и электробезопасностью.

3.16. Преподавательский состав прибывает на рабочие места не менее чем за 15 минут ло
начала занятий. Непосрелственно перед началом занятий визуальным осмотром
преподаватель проверяет место проведения занятий на предмет безопасного состояния.
отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья людей предметов и веществ.

3.17. Запрещается хранение в учебных кабинетах, мастерских посторонних предметов и

другого имущества, не предусмотренных утвержлённым перечнем и учебной программой.



f
3,18,запрещается проведение огневых и Других пожароопасньш работ без письменного

рiLзрешенИя директоРа школы и предварительной организации надёхtных противопожарньгх
защитных мер.

3,19, Помещения и места располох(ения оборудования, имеющего повышенную
пожарную, электрическую, травматическуIо опасность, обозначается стандартными знаками
предупреждения об опасности.

3,20, Ila каждом этаже здания на хорошо видных местах размещаются схемы эвакуации
людеЙ и имущесТва прИ пох(аре и в случае возникноВения других чрезвычайных ситуаций.

3.2l. Бытовой мусор, строительные И производственные отходы собираю.гся -гоjlьк() lla
специ€шьно выделенной площадке В контейнеры с посJIеДУЮщим их вывозом cпcl{rlal1,I|()
оборулованным транспортом.

3.22. В школе организуется дежурство администрации в соответствии
директором графиком дежурства на учебный год.

3,2з, По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие
требованИям пожарной безопасности и закрываются ответственными лицами (заведующими
кабинетами, мастерскими).

3.24. КлюЧи от кабиНетов (учебных мастерских) и запасных выходов (вхолов) хранятся
на посту охраны. Выдача и прием ключей осуществляется вахтером под лодпись в журнaше
приема и выдачи ключей по спискам, согласованным с директором школы.

з.25. С целью обеспечения внутриобъектового рех(има:
- директором школы определяется порядок охраны и доступа в специальные помеlllсllия

(по согласованию с сотрудниками, в ведении которых находятся укiванные помещения).з,26' Защита специальных помещений должна производиться в соответствии стехническим регламентом по пожарной безопасности с учетом требований по устойчивости к
взлому.

3,27, Ключи от специальных помещений должны храниться в опломбированных пеналах
на посту охраны либо у сотрудников школы, в обязанности которых входит их хранение.

3.28. Вскрытие специальных помещений при чрезвычайных ситуациях в нерабочее времяосуществляется в присутствии охранника, представителя администрации учреждения ссоставлением акта о вскрытии. Акт подписывается долхtностными лицами, вскрывшими
специальное помещение, Вскрытие сейфов с документами осуществляется сотрудниками"
отвечающими за их сохранность.

з,29, В периодЫ чрезвычайныХ ситуаций, при нilJIичии особой угрозы иJlи Ilpl]проведении специальных мероприятий усиливается действующая система
внутриобЪектовогО режима за счёТ привлечеНия дополнительных Qил исредств. По решениюдиректора школы доступ или перемещение по территории объекта могут быть прекращены
или ограничены.

з,30, В случае осложнения оперативной обстановки охранник обязан действоватьсогласно <инструкции о порядке действия при угрозе возникновения Чс террористического
характера> 

- прекратить пропуск сотрудников, посетителей на выход, организовать их
р€lзмещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место, при внезапном
нападении на объект или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости
от поста охраны.

3,3l' При угрозе проведения террористических актов и обнаружении бесхозных ивзрывчатых предметов охранник обязан прекратить допуск всех лиц к обнаружеr{номч
взрывномУ устройству илИ подозрительномУ предметУ на объекте. Сообшить llo Te.,tetpoH\, и

с утверждённым



до прибытия специа.пистов по обезвреживаниIо взрывных устройств, аварийно-спасательных
служб и взаимодействующих структур правоохранительной направленности охранник и

специЕlлист по безопасности и АТЗ ОУ обязаны действовать в соответствии с кИнструкчией
при угрозе проведения террористических актов и обнаружении бесхозных и взрывчатых
предметов, и мероприятиях по антитеррористической безопасности и защите детей> и

кИнструкчией по действиям при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство>.
3.32. Охранник обязан прекратить допуск на объект в случае возгораllия lta объек,tс lt,lll

разлитии сильнодействующих химических или ядовитых Belllec,tв" oc),lllcc гI]"lя I l,

беспрепятственный выход и выезд из учреждения.
Що прибытия аварийно-спасательных слух<б, поrкарной охраны, МЧС действова,гь

согласно кИнструкчии о мерах пожарной безопасности в зданиях школы и на прилегающей
территории>, Инструкции охранника по действиям в случае возникновения чрезвычайной
ситуации).

3.33. Вьжод сотрудников, обучаlощихся и посетителей в условиях чрезвычаЙных
ситуачий допускается только после нормализации обстановки и с разрешения лица
ответственного за АТЗ ОУ, сотрудников МВ.Щ, ФСБ.

ПоDядок пропyска тDаIrспортных сrrедств
З.З4, Въезд/выезд транспортных средств на территорию объекта осуществляется с

разрешения директора школы или одного из сотрудников администрации согласно

утверждённых списков.
3.35. Сведения о въезде транспорта на территорию объекта. с указанием приналJIежн()с,ги

к организации, марки и типа транспортного средства, сотрудник охраны заносит в <Журttа;l

учёта автотранспорта).
3.36.Убедившись в наличии и правильности оформления документов а транспортное

средство и перевозимые материальные ценности, сотрудник охраны впускает/выпускает
транспортное средство на территорию/с территории объекта.

З.З]. Встречу транспортных средств сторонних (подрядных) организаций на посту
охраны, их сопровождение до места, определённого в заявке, и обратно, а также контроль за

транспортным средством в процессе работы обеспечивает руководитель подразделения
школы, по заявке которого прибыл транспорт.

3.38. При погрузке (выгрузке) материальных ценностей обязательно присутствие
ответственного за получение/вылачу груза сотрудника школы (завелующего хозяйством или

др.).
3.39. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивак)щих повседневную деятельность

объекта, осуществляется в рабочее время; а в нерабочее время (ночное время с l9:00 ,ro 08:()().

выходные и прiLздничные дни) разрешается только по личному распоряжеtlию оjl}iого l4,]

сотрудников администраци и согласно утвержлён н ого сп и ска.
3.40. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию объекта или

попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное ср€дство,
несоответствие груза накладной) к транспортному средству сотрудником охраны могут быть
применены меры по ограничению движения транспорта до выяснения конкретных
обстоятельств.

3.4l Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, скорая
помощь, полиция и др.) при аварийных ситуацияхо стихийньж бедствиях, пожарах и других
чрезвычайных ситуациях на территорию объекта пропускаIотся беспрепятственно.

З,42. Транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных надзорных
органов могут въезжать на территорию объекта в любое время суток, без досмотра" при
нtlличии письменных предписаний. О факте их прибытия сотрудник охраны немедленtlо
докладывает директору школы.
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3.43. Въезд личного автомобильного транспорта сотрудников на территорию объекта

разрешается только по личному распоряя(ению одного из сотрудников администрации
согласно утверяtдённого списка.

3.44, Стоянка личного автомобильного транспорта сотрудников школы на территории
объекта запрещена.

3.45. На всей территории объекта максимально допустимая скорость llереilвижсllия
транспортных средств не долх(на превышать 5 км/ч.

3.46. Прик€вом директора школы допуск транспортных средств на территорию объекта
при необходимости моя(ет ограничиваться либо прекращаться в целях усиления мер
безопасности.

ПоDядок вноса (выноса). ввоза (вывоза) материальных ценностей

З.47. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, материrlльных ценностей и иного имущества
(офисная мебель, производственное оборулование, оргтехника и др.) разрешается только по
личному распоряя(ению одного из сотрудников администрации согласно утвержлённого
списка.

3.48. При выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории объекта инструмента или
оборулования с большим количеством наименований прикладывается tlepeLletlb t]ccl(,)

инструмента и оборудования, заверенный одним из сотруд}lиков алминистрации col",lilcll()

утверждённого списка.
З,49, Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся на территориtо объекга

после проведённого их досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов и веществ
(горючие, легко воспламеняющиеся, токсичные и взрывчатые вещества, радиоактивнь]е
материалы, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).

3.50. В случае возникновения подозрений в попытке вноса/выноса запрещённых
предметов, а такя(е выноса имущества (материальных ценностей) сотрулниками,
посетителями, гIащимися (воспитанниками) и их родителями (законными представителями),
с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему осмотру.

3.51. В случае отказа посетителя от проведения обследования вносимых/ выносимых
предметов охранник вызывает специалиста по безопасности и АТЗ ОУ или дежурного
администратора, посетителIо предлагается подо}кдать их у входа.

3.52. При отказе предъявить содержимое ручной клади лицу ответственному за Д'ГЗ ()У
или дежурному администратору, посетитель не допускается на территорик-) сlбъскrа. [] с_:trчас

если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь. отказывается покиIl!"гL tlбt,ск,г.
охранник вызывает наряд полиции, применяя средство тревоrкной сигнализации.

З.53. Решение о вносе/выносе личного оборулования или вносе/выносе учебноl,о
оборулования, инвентаря или материалов для проведения занятий принимается заместителем
директора по учебной или воспитательной работе, на основании предварительно
оформленной служебной записки от преподавателя,

З.54. Вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей и грузов по устным
распоряжениям или по недооформленным документам с объекта/на объект строго запрещен.

З.55. Материальные ценности сторонних (подрядных) прелприятий и обслуживающих
организаций выносятся/вывозятся, вносятся/ввозятся из объекта/на объект по заявкам от
руководителеЙ данных организациЙ, скрепленных их подписью и печатью, по согласованиIо
с заместителем директора по АХЧ и завизированным директором школы.

3.56. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью. чере]
службы курьерской доставки и т.д., принимаются в приёмной лиректора lllKo"rIы и

регистрируются в специальном журнале. О любых llео)(иilаtlных доставках соtlбtltitсlся
сотруднику администрации школы. Приём почтовых (грузовых) отгIравлений tta храItсIlис и

дальнейшую передачу запреIлается.



заключительtlые полOжения

Настоящее Положение об организации пропуск}lого режима и правилах гIоведсllия
посетителей является локаJIьным нормативным актом, принимается tla I lедагоги,tескоN{
совете школы и утверх(дается (либо вводится в действие) приказом директора органи,}аItии.

осуществляющей образовательную деятельность.
Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Полоlкение, оформляются в

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Фелерачии.

Полохtение об организации пропускного режима образовательной организации
принимается на неопределенный срок.

После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и

разлелов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

Заместительдиректо - 

И

А. В. Костик


